Paris, le 18/02/2025
Destinataires :

Ensemble du personnel de I'A.A.C

L'association CROIZAT recherche pour son ESRP Louis Gatignon situé a Vouzeron (18)

Un-e Coordinateur-trice Pédagogique
en CDI a compter du 01/03/2025

MISSIONS PRINCIPALES

Rattaché-e au Directeur de I'Orientation et de la Formation, Il / elle integre une équipe pédagogique et
effectuera sa mission en lien avec le service médico-psycho-social et les autres services de I'établissement.

Dans le cadre de la démarche qualité mise en ceuvre au sein de I'association :

lI/Elle coordonne le suivi pédagogique et administratif des stagiaires

ll/Elle a également en charge la gestion administrative de I'ensemble du personnel de son secteur
lI/Elle participe d la réflexion, au développement et a la mise en ceuvre de dispositifs de formation
lI/Elle contribue & la mise en ceuvre des décisions concernant la formation et I'insertion

[I/Elle assure le suivi et la validation des commandes de fournitures

lI/Elle s'assure de I'organisation des moyens matériels de formation

ACTIVITES PRINCIPALES
ll/elle assure I'encadrement du personnel de son secteur :

Gestion des absences
Réalisation et gestion des plannings prévisionnels
Réalisation des entretiens annuels

ll/Elle s’assure du suivi pédagogique :

Suivi des stagiaires dans leur parcours de formation et d'inserfion

Accompagnement des équipes pédagogiques dans le cadre des orientations définies

Suivi et mise en ceuvre des décisions prises

Suivi des agréments de formation et organisation du déroulement des examens (CCP et Titre).

ll/Elle s’assure du suivi administratif des stagiaires :

Gestion des parcours

FORMATION

Master M1, Master professionnel ou 5 ans d'expérience dans la formation professionnelle

PROFIL

Discrétion, diplomatie, qualités relationnelles
Capacités d'organisation, esprit d'initiative
Aptitude & prendre et assumer des responsabilités
Aptitude a anticiper, réactivité

Esprit d'équipe, capacité d'écoute

CONDITIONS D'EMBAUCHE

Quallification : Coordinateur pédagogique

Indice CCN 51 : 620 + 50 pts AAC + 50 pts responsabilité
Reprise d'ancienneté et technicité en fonction de I'expérience
Prime Ségur : 238 €

Statut : cadre

Durée du travail : 151,67 h/mensuel

Lettre de candidature et C.V. & adresser & Madame COUTURIER Véronique, directrice des ressources
Humaines, drh@asso-croizat.org et Monsieur Denis REYNAUD, Directeur de I'OCrientation et de la
Formation : denis.reynaud@asso-croizat.org
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